
 

 

 

Protocol brandalarm tijdens examens (SE en CE) 

 

Wanneer vóór (CE: voordat de pakketten zijn geopend) de afname van een (school)examen 

het brandalarm afgaat. 

Alle leerlingen en de surveillanten gaan naar buiten. De surveillant zorgt ervoor dat hij de laatste 

is die de examenruimte verlaat en de eerste die de examenruimte weer betreedt. Zodra dat 

weer mogelijk is gaan alle leerlingen weer naar binnen. De surveillant gaat als eerste het lokaal 

binnen en zorgt ervoor dat leerlingen in stilte gaan zitten. Daarna volgt de opstartprocedure. 

De examens -die dus nog in gesloten pakketten zitten- kunnen in de ruimte worden achtergelaten. 

Voor het CE geldt:  

• Wanneer het lukt om binnen 30 minuten na aanvang van de officiële aanvangstijd te 

beginnen, dan wordt de eindtijd verlengd met de vertragingstijd.  

• Voorbeeld: Als het examen zou starten om 13.30 uur en de leerlingen om 13.52 uur 

kunnen beginnen met het examen dan wordt de eindtijd verlengd met 22 minuten.  

• De conrector BB of de rector brengt hierover de inspectie op de hoogte. 

• Wanneer het niet lukt om binnen 30 minuten na de officiële aanvangstijd in de 

ruimte te zijn, overlegt de rector met de onderwijsinspectie maar zeer waarschijnlijk 

zal dan moeten worden uitgeweken naar het tweede tijdvak voor de gehele groep. 

Voor het SE geldt: 

Na sein “veilig” gaan alle leerlingen weer naar binnen.  

• Wanneer het lukt om binnen 45 minuten na aanvang van de officiële aanvangstijd te 

beginnen, dan wordt de eindtijd verlengd met de vertragingstijd.  

• De surveillant gaat als eerste het lokaal binnen en zorgt ervoor dat leerlingen in stilte 

gaan zitten. Daarna volgt de opstartprocedure. De eindtijd wordt dan verlengd met 

de vertragingstijd.  

• Als er na dit examen nog een ander schoolexamen geroosterd staat waar de 

leerlingen aan moeten deelnemen kunnen de leerlingen in quarantaine wachten en 

later starten met het tweede schoolexamen, waarvan dan ook de eindtijd wordt 

verlengd met de tijdsduur waarmee later begonnen is. 

 

Wanneer tijdens (CE: de pakketten zijn geopend) de afname van een examen het 

brandalarm afgaat. 

• De surveillanten vragen de leerlingen om hun pen neer te leggen en in stilte te wachten. 

• De surveillanten noteren de tijd waarop dat gebeurd is op het procesverbaal.  

• Er wordt in stilte maximaal vijf minuten gewacht tot de surveillanten contact hebben met de 

dagverantwoordelijke (tenzij overduidelijk is dat er echt geëvacueerd moet worden). 



 

 

 

 

• De dagverantwoordelijke zoekt direct contact met het hoofd BHV over de mogelijke 

brandhaard/ reden van het afgaan van het alarm. Op basis van die informatie wordt bekeken 

of het loos alarm is of niet. De dagverantwoordelijke zoekt binnen vijf minuten na afgaan 

alarm contact met de surveillanten. 

• In geval van loos alarm kunnen de leerlingen het werk weer oppakken en wordt de gemiste 

tijd aan het einde erbij gegeven. De surveillanten geven in dat geval aan hoeveel tijd de 

leerlingen extra krijgen zodat zij dat ook weten. 

• In het geval dat na vijf minuten nog niet duidelijk is wat de oorzaak is van het alarm wordt 

alsnog tot ontruiming overgegaan. 

• Dit wordt genoteerd op het proces verbaal. 

• Indien geen loos alarm of als het niet duidelijk is wat de oorzaak is voor het afgaan van het 

alarm worden geen risico’s genomen en wordt geëvacueerd. Het werk blijft op de tafeltjes 

liggen.  

• De (con)rector neemt contact op met de onderwijsinspectie en overlegt wat dit betekent 

voor de leerlingen die het werk al hadden ingeleverd en wat het betekent voor de leerlingen 

die het werk nog niet hebben ingeleverd. Zeer waarschijnlijk wordt het werk ongeldig 

verklaard. 

In geval van CE: zij zullen dit examen in het volgende tijdvak moeten afleggen. 

In geval van SE: zij zullen dit schoolexamen in het inhaalmoment moeten afleggen. 

 

Op het procesverbaal wordt door de surveillant genoteerd: 

• Het moment dat het alarm afgaat. 

• Welke leerlingen toen het werk al hadden ingeleverd en dus afgerond. 

• Wanneer leerlingen weer aan het werk konden (indien aan de orde en er niet geëvacueerd 

hoefde te worden). 

• Wanneer de sluiting van het examen was (dat is dan dus de eindtijd plus de verloren tijd. 

(indien aan de orde en er niet geëvacueerd hoefde te worden) 

 

  


